Kirchenkreisamt Dannenberg                                                  Dannenberg, 05. Okt. 2015
- Bau- u. Grundstücksabt. -                                                       Tel. 05861 / 80 10 - 27

Grundwissen für ehrenamtliche Mitarbeiter(innen) der Ev.-Luth. Kirchengemeinden im Kirchenkreis Lüchow-Dannenberg

1. Kirchenvorstand, allgemein
2. Sicherheitsbeauftragte
3. Baubeauftragte
4. Heizen und Lüften

5. Landbeauftragte
6. Öffentlichkeitsbeauftragte
7. Umweltbeauftragte
1. Kirchenvorstand, allgemein
Hilfestellung für neue Kirchenvorstände zum Thema „Verwaltung – Recht - Geld“
Kleine landeskirchliche Gesetzessammlung 
für die Arbeit in Kirchengemeinde und Kirchenkreis

Große landeskirchliche Rechtssammlung („Blauer Sperling“)  *)
Landeskirchliche Rundverfügungen G und K  *) 
Aktuelle Bundesgesetze                      Bundesgesetzblätter
Recht und Gesetz in Niedersachsen
Informationen zur kirchlichen Sammelversicherung bei der VGH  *)
Handbuch für Kirchenvorstände 

Broschüre mit Erläuterungen und Praxistipps der hannoverschen Landeskirche

zu allen Fragen rund um die Mitarbeit im Leitungsgremium der Kirchengemeinden

http://www.gemeinde-leiten.de/unser-angebot/arbeit-im-kirchenvorstand
Kirchliche Veranstaltungen - Feste sicher feiern
Tipps für Kirchenvorstände zum Thema „Protokollschreiben“

http://www.gemeinde-leiten.de/unser-angebot/arbeit-im-kirchenvorstand/kv-sitzung/geschaeftsordnung/tagesordnung-und-protokoll
http://www.gemeindemenschen.de/uebersicht-ueber-protokollformen-von-gemeindeleitungssitzungen
http://www.gemeindemenschen.de/checkliste-fuer-ein-protokoll-einer-sitzung-der-gemeindeleitung
*) Link ist derzeit nur über den kirchlichen Kondek-Internetanschluss (Name.Vorname@evlka.de) möglich.

2. Sicherheitsbeauftragte

Alle Kirchengemeinden und kirchlichen Einrichtungen müssen den Arbeits- und Gesund-heitsschutz in ihrem Bereich für alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter organisieren. Dazu gehören Maßnahmen zur Verhütung von Arbeitsunfällen, Berufskrankheiten und arbeits-bedingte Gesundheitsgefahren.  Darüber hinaus müssen eine wirksame Erste Hilfe sichergestellt und für ausreichende Maßnahmen zur Brandbekämpfung gesorgt werden.  Damit die Arbeitgeberverantwortung hierfür in geeigneter Weise wahrgenommen werden kann, sollte der Kirchenvorstand eine Person aus seinen Reihen benennen, die sich um diesen Aufgabenbereich kümmert. Bei mehr als 20 Beschäftigten (Kita-Kinder sind mitzu-zählen) ist die Bestellung eines Sicherheitsbeauftragten nach § 22 SGB VII gesetzlich vorgeschrieben, u.a. mit folgenden Aufgaben:

· Unterstützung des Arbeitsgebers beim Arbeits- und Gesundheitsschutz

· Beobachtung des Arbeitsumfeldes auf etwaige Sicherheitsmängel

· Keine Weisungsbefugnis und keine Überwachungsfunktion

· Keine leitende Funktion um Interessenkonflikte zu vermeiden

Die ehrenamtlichen Sicherheitsbeauftragten in den Kirchengemeinden werden regelmäßig vom Kirchenkreisamt über neuere Entwicklungen informiert und von der Ev. Fachstelle für Arbeitssicherheit (EFAS), dem arbeitsmedizinischen Dienst (BAD) oder Berufsgenossen-schaften weitergebildet. 

EFAS-Arbeitsschutzregister
Dokumentationshilfe für kirchliche Arbeitgeber

1. Verantwortlichkeiten - Struktur und Aufgabenverteilung

Der Mensch im Mittelpunkt – Arbeits- und Gesundheitsschutz in der Ev. Kirche    (EFAS-Broschüre März 2015)
Leitfaden zur arbeitsmedizinischen Betreuung ( EFAS-Broschüre Juni 2015 )
EFAS-Checkliste: Sicherheit und Gesundheitsschutz in Kirchengemeinden
Leitfaden 2013 zur Sicherheit und Gesundheit in Kirchengemeinden 
Basiswissen für neue Kirchenvorstände zur Arbeitssicherheit
2. Adressen und Kontakte

3. Begehungs- und Beratungsunterlagen

4. Unfallmeldungen
   

5. Gefährdungsbeurteilungen und Unterweisungen
5.A  -   Beuteilung der Arbeitsbedingungen 

            (Gefährdungsbeurteilung)

1. Einführung: "Schritt für Schritt zu sicheren und gesunden Arbeitsbedingungen -  eine Anleitung zur Gefährdungsbeurteilung" (pdf)

2. Schritte zur Gefährdungsbeurteilung
  a. - Allgemein (pdf)
  b. - Für Kirchengemeinden (pdf)
  c. - Für Verwaltungen (pdf)
  d. - Für Kindertageseinrichtungen (pdf)
  e. - Für Friedhöfe (pdf)
  f. - Für Pflegeeinrichtungen (pdf)
  g. - Für Schulen (pdf)

3. Beispielkataloge für Gefährdungen und Belastungen
  a. - Übersicht der Gefährdungsfaktoren (pdf)
  b. - Allgemeiner Beispielkatalog für Gefährdungen und Belastungen (pdf)
  c. - Beispielkatalog für Gefährdungen und Belastungen beim Autofahren (pdf)
  d. - Beispielkatalog für Gefährdungen und Belastungen beim Arbeiten mit der elekt   rischen Heckenschere (pdf)
  e. - Beispielkatalog für Gefährdungen und Belastungen bei Kirchenkonzerten (pdf)
  f. - Beispielkatalog für Gefährdungen und Belastungen in der Hausmeister-/ Küsterwerkstatt (pdf)
  g. - Beispielkatalog für Gefährdungen und Belastungen bei der Planung und Durchführung eines Laternenumzugs (pdf)
  h. - Beispielkatalog Gefährdungen und Belastungen Reinigung Sanitärräumen (pdf)

  i. - Beispielkatalog Gefährdungen und Belastungen Schwangere im Kiga (pdf)
  j. - Beispielkatalog für Gefährdungen und Belastungen bei Tätigkeiten einer Erzieherin bzw. eines Erziehers (pdf)
  k. - Beispielkatalog für Gefährdungen und Belastungen im Wickelraum (pdf)

4. Vorlage zur Dokumentation der Gefährdungsbeurteilung (doc)

5.  Weiteres Material zum Herunterladen:
      Gefährdungsbeurteilung im Mitarbeitergespräch (1 MB pdf)
5.B  -  Psychologische Belastungen am Arbeitsplatz 

            erkennen und handeln

5.C  -  Unterweisung der Beschäftigten 

           zu Gefährdungen am Arbeitsplatz

Die richtige Unterweisung   Mitarbeiter-Information und Motivation 
                                              zum sicheren und gesunden Arbeiten
Unterweisung der Beschäftigten zu Gefährdungen am Arbeitsplatz
Betriebsanweisungen für den Umgang mit Maschinen, Geräten und Gefahrstoffen
EFAS-Information und Motivation zur Verhütung von Bränden und zum richtigen Verhalten im Brandfall (Unterweisungshilfe zum Brandschutz)
6.a.  Erste Hilfe
Organisation der Ersten Hilfe in kirchlichen Einrichtungen
Ersthelfer für Kirchengemeinden   
Ersthelferausbildung beim DRK in Lüchow-Dannenberg
Schadensersatz- / Rechtsfragen bei erster Hilfe 

6.b.  Brandschutz
Brandschutz in der Kirche
Brandschutz Im Baudenkmal
Mit Feuer und Flamme für den Brandschutz
Kerzen – Brandgefahr zur Weihnachtszeit
EFAS-Information und Motivation zur Verhütung von Bränden und zum richtigen Verhalten im Brandfall (Unterweisungshilfe zum Brandschutz)
7. Prüfungen und Wartungen 
Landeskirchliche Arbeitshilfe zur Prüfung von Arbeitsmitteln, Anlagen, 

Einrichtungen sowie zur Erfüllung der Verkehrssicherungspflichten

 ( LKA-Rundverfügung G 4 / 2010 vom 25. März 2010 )
· Gesetzliche Prüffristen und Intervalle für Gebäude und Inventar, Kita, Friedhof

· Prüfliste zur Verkehrssicherheit von Bäumen und Gehölzen

· BAD-Info zur Prävention vor Legionellen und Bleibelastung im Trinkwasser

EFAS-Info_Prüfung und Wartung technischer Einrichtungen und Geräte
VDS-Richtlinie zur Schadenverhütung und Prüfung von Blitzschutzanlagen
VBG-Leitfaden Sichere Kirchtürme und Glockenträger
8. Aus- und Fortbildungen
Erläuterungen zum Registerblatt "Aus- und Fortbildungen"
Seminare der Verwaltungs-Berufsgenossenschaft                  (Kirchengemeinde) 

Seminare der Gartenbau-Berufsgenossenschaft                       (Friedhöfe)
Seminare der BG Gesundheitsdienst und Wohlfahrtspflege    (Kindergarten)
9. Interne Handlungsanleitungen 

VBG-Leitfaden für Küsterinnen und Küster
Broschüre „Sicher Arbeiten auf Friedhöfen“
Aufgaben des Sicherheitsbeauftragten auf Friedhöfen
Die sichere Kindertagesstätte
Sicherheit auf Kinderspielplätzen
Sicherheit im Waldkindergarten
VBG-Leitfaden und Praxishilfen zum Gebäudemanagement
Maßnahmen zur Schadenverhütung (VGH-Sammelversicherung)   *)
*) Link ist derzeit nur über den kirchlichen Kondek-Internetanschluss (Name.Vorname@evlka.de) möglich.

Streu- und Reinigungspflicht (Nachweis für Winterdienst)
VGH-Merkblatt zur Frost-Gefahr fuer Wasserleitungen
EFAS-Info zur Vorsorgeuntersuchung kirchlicher Mitarbeiter(innen)
10. Regelwerke und Informationen
Online-Bibliothek zur Arbeitssicherheit
Betriebssicherheitsverordnung
3. Baubeauftragte

Die Kirchengemeinden tragen die Verantwortung für die Baupflege im Rahmen der Vermögensverwaltung. Der Kirchenvorstand sollte baufachtechnisch vorgebildete Kirchenglieder zur Unterstützung bei der Wahrnehmung der Aufgaben in der Baupflege bestellen. Diese Baubeauftragten nach § 13 der landeskirchlichen RechtsVOBau können auch für mehrere Kirchengemeinden gemeinsam bestellt werden und haben  u.a. folgende Aufgaben:

· Koordination der Bauunterhaltung an den kirchlichen Gebäuden

· Regelmäßige Überprüfung des Gebäudebestandes auf Schäden

· Kontrolle der betriebstechnischen Anlagen und Energiekosten

· Freihändige Vergabe von kleineren Baumaßnahmen 

Die ehrenamtlichen Baubeauftragten der Kirchengemeinden erhalten einen landes-kirchlichen Leitfaden (siehe Infomappe) als rechtliche Orientierungshilfe für ihre Arbeit mit vielen Anregungen zur Verwaltung und Unterhaltung des Gebäudebestandes. Sie werden regelmäßig kirchenintern fort- und weitergebildet.  Ansprechpartner für alle Fachfragen 
ist das Kirchenkreisamt Dannenberg (Herr Mattner Tel. 05861 / 80 10 -27) oder der zuständige Bauingenieur vom Amt für Bau- und Kunstpflege Lüneburg (Herr Kreis Tel. 0177 / 8704 110).
Hilfestellung für neue Kirchenvorstände / Gemeindeleitungen
Infomappe für ehrenamtliche Baubeauftragte der Kirchenvorstände
Bauarbeitern mit Ehrenamtlichen in der Kirchengemeinde
Maßnahmen zur Schadenverhütung (VGH-Sammelversicherung)  *)
*) Link ist derzeit nur über den kirchlichen Kondek-Internetanschluss (Name.Vorname@evlka.de) möglich.

Streu- und Reinigungspflicht (Nachweis für Winterdienst)
VGH-Merkblatt zur Frost-Gefahr fuer Wasserleitungen
Heizöltanks und Gewässerschäden
Landeskirchliche Arbeitshilfe zur Prüfung von Arbeitsmitteln, Anlagen, 

Einrichtungen sowie zur Erfüllung der Verkehrssicherungspflichten

( LKA-Rundverfügung G 4 / 2010 vom 25. März 2010 )
· Gesetzliche Prüffristen und Intervalle für Gebäude und Inventar, Kita, Friedhof

· Prüfliste zur Verkehrssicherheit von Bäumen und Gehölzen

· BAD-Info zur Prävention vor Legionellen und Bleibelastung im Trinkwasser

EFAS-Info_Prüfung und Wartung technischer Einrichtungen und Geräte
VDS-Richtlinie zur Schadenverhütung und Prüfung von Blitzschutzanlagen
VBG-Leitfaden Sichere Kirchtürme und Glockenträger
VBG-Leitfaden für Küsterinnen und Küster
Brandschutz Im Baudenkmal
Pflichten des Betreibers einer dezentralen Kleinkläranlage
4. Heizen und Lüften in Kirchen

     Schimmel in der Kirchenorgel

Energiesparen in Kirchengemeinden
Empfehlungen der hannoverschen Landeskirche zum richtigen Heizen und Lüften von Kirchen (Merkblatt des Hauses Kirchlicher Dienste Hannover 

vom 17.06.2010)  

http://www.evangelisch-im-wendland.de/wp-content/uploads/2011/10/Bau-Heizen-und-L%C3%BCften-von-Kirchen-17.6.2010.pdf
Neue DIN-Norm EN 15757 ab 2012 zur Beheizung von Kirchen

http://www.energieagentur.nrw.de/kirche/literaturhinweis-din-en-15757-zur-beheizung-von-kirchen-16635.asp
Regeln zum Heizen und Lüften von Räumen mit Orgeln in der kalten Jahreszeit:

http://www.trierer-orgelpunkt.de/orgelheizenlueften.pdf
Die Problematik des Heizens von Kirchen  von J. Kimmerle
Grundsatzbeitrag mit gut verständlichen Erläuterungen
http://www.docstoc.com/docs/45665290/Die-Problematik-des-Heizens-von
Da kam kein Ton mehr raus – 

Schimmelprobleme in  Kirchenorgeln

http://www.katholisch.de/de/katholisch/themen/gesellschaft/130404_orgeln_schimmel.php
Heizen und Lüften von Kirchen

Immer wieder wird die Frage an uns herangetragen, wie die klimatischen Bedingungen beschaffen sein sollten, damit Orgeln optimal ihren Dienst tun können bzw. wann sie Schäden erleiden. 

http://www.bente-orgelbau.de/heizen.htm#lueftungsampel
Burkhart Goethe

Schimmelbildung in Pfeifenorgeln

Entstehung, Ursachen, Auswirkungen und Beseitigung

http://www.bente-orgelbau.de/downloads/Schimmelbildung%20in%20Pfeifenorgeln%202012.pdf
Schimmelpilze im Innenraum – eine Betrachtung aus bausubstanztechnischer und innenraumhygienisch-medizinischer Sicht vor dem Hintergrund der besonderen innenraumklimatischen Bedingungen in Kirchen und Sakralbauten

von Dr. med. Ulrich-Friedrich Schmelz

http://www.bente-orgelbau.de/downloads/Schimmelpilze_Innenraum_SMZ.pdf
Mahr-Lüftungsampel

Elektronisches Anzeigegerät, 

wann eine Kirche gelüftet werden sollte und wann nicht

http://www.kirchenheizung.de/fileadmin/pdf/143a_Lueftungsampel_low_1201.pdf
Schimmelpilze in Kirchen und Orgeln

http://www.schimmel-soforthilfe.de/schimmelpilze-an-kulturguetern/schimmelpilze-in-kirchenorgeln.html
Schimmelpilze in Kirchen, Orgeln und alten Liegenschaften
Schimmel findet sich in letzter Zeit vermehrt in Kirchenorgeln und gefährdet nicht nur Organisten und Chorsänger, sondern auch Kirchenbesucher.
http://institut-ziemer.de/schimmelpilze/
LogiDRY

Energiesparende Entfeuchtung durch intelligente Steuerung
http://www.logidry.de/
Sensorgesteuerte Kellerentfeuchtung
(ggf. auch für die Gruft in der Plater Kirche???)

http://www.architekturzeitung.com/innovation/klima-lueftung/926-sensorgesteuerte-keller-entfeuchtung-mit-dem-freeair-100.html
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Automatisches

Kirchen-Lüftungssystem INFERA
( Landeskirche Baden-Württemberg )

http://www.infera.de/fertigungs/proGr20.htm
Es gibt auch preiswerte und einfach zu bedienende, elektronische Messgeräte, wie z.B. das Klimalogg Pro 30.3039.IT - Profi-Thermo-Hygrometer mit Datenlogger-Funktion - von der TFA Dostmann, welches Sie im Internet bei www.Amazon.de mit vier externen Messfühlern schon zum Preis von etwa 125,- Euro bestellen können, siehe 

http://www.amazon.de/s/ref=nb_sb_noss?__mk_de_DE=%C3%85M%C3%85Z%C3%95%C3%91&url=search-alias%3Daps&field-keywords=KlimaLogg%20Pro%2030.3039.IT
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Lüften Sie ab sofort also nicht mehr nur nach Gefühl, sondern informieren Sie sich über die genauen klimatischen Verhältnisse in Ihrer Kirche und lüften dann gezielt, wenn es außen kälter ist als in der Kirche!
5. Landbeauftragte

Der kirchliche Grundbesitz ist Teil des kirchlichen Gesamtvermögens und unterliegt nach seiner Zweckbestimmung der Erfüllung kirchlicher Aufgaben. Landwirtschaftliche Flächen sind grundsätzlich langfristig an örtliche Betriebe zu verpachten und unter kirchlichen, sozialen, wirtschaftlichen und ökologischen Belangen zu bewirtschaften (RVO zur Verwaltung kirchl. Grundbesitzes).  Mit ihren Kirchenwäldern ist die Kirchengemeinde Mitglied einer Forstbetriebsgemeinschaft. Der Kirchenvorstand soll landwirtschaftlich vorgebildete Kirchenglieder zur Unterstützung der Landverwaltung berufen. Diese Landbeauftragten können auch für mehrere Kirchengemeinden gemeinsam bestellt werden, u.a. mit folgenden Aufgaben:

· Ansprechpartner der Kirchengemeinde in allen Land- und Forstfragen

· Beratung des Kirchenvorstandes beim Abschluss von Pachtvertrages, der Auswahl der Pächter, Erhöhung der Pachtzinsen, umweltschonende Bewirtschaftung und Bodenverbesserungsmaßnahmen

· Regelmäßige Überprüfung und Begehung der kirchlichen Ländereien 

· Abstimmung mit dem Bezirksförster bei Waldbaumaßnahmen

Die ehrenamtlichen Landbeauftragten in den Kirchengemeinden werden regelmäßig über neuere Entwicklungen informiert und weitergebildet. Ansprechpartner für alle Fachfragen 

ist das Kirchenkreisamt Dannenberg (Herr Mattner Tel. 05861 / 80 10 -27).
Hilfestellung für neue Kirchenvorstände / Gemeindeleitungen
Kirchlicher Landpachtvertrag (Muster)
Zusatzvereinbarung zum Landpachtvertrag
Übertragung von Prämienansprüchen (Land & Forst vom 05.11.2009)
Selbstwerbererklärung für privaten Brennholzeinschlag im Kirchenwald
Berufsgenossenschaftliches Merkblatt für privaten Brennholzeinschlag
Sichere Waldarbeit und Baumpflege
BUND-Schwarzbuch Wald – Deutschlands Forstwirtschaft auf dem Holzweg
Positionen der beiden großen Kirchen zur Gentechnik
Planung von Windkraftanlagen – Handlungsempfehlungen für Kirchengemeinden
6. Öffentlichkeitsbeauftragte

Öffentlichkeitsarbeit in der Kirchengemeinde
Publizistisches Gesamtkonzept der EKD
EKD-Leitfaden zum Urheberrecht in der Gemeinde (Musik, Fotos, Internet)

Veröffentlichungen von Gemeindebriefen im Internet (Fotos / Urheberrechte)

LKA-Rundverfügung G 15 / 2010 vom 07. Okt. 2010
Welche personenbezogenen Daten dürfen von Kirchengemeinden veröffentlicht werden?
Auszug aus Gemeindebrief-Magazin für Öffentlichkeitsarbeit Nr. 4 / 2011
Landeskirchliches EMSZ-Fortbildungsprogramm 2016 

für Fundraising, Internet- und Öffentlichkeitsarbeit

6. Umweltbeauftragte

Landeskirchliche Arbeitsstelle Umweltschutz
Klimaschutzkonzept der Hannoverschen Landeskirche
Der grüne Hahn – Umweltmanagement für Kirche mit Zukunft
Arbeitsgemeinschaft landeskirchlicher Umweltbeauftragten
Energiesparen in Kirchengemeinden                   Persönliche Klimabilanz erstellen
Umweltthemen der Ev. Kirche Deutschlands (EKD)
Umweltportal Deutschland – einfacher Zugang zu Behördeninformationen
Ecosia-Suchmaschine – mit jeder Suchanfrage 2 qm Regenwald schützen
BUND-Schwarzbuch WALD                    
Positionen der beiden großen Kirchen zur Gentechnik
Position der Hannoverschen Landeskirche zur Atompolitik
Klimawandel – Lebenswandel - gelebter Klimaschutz im Gemeindealltag
Planung von Windkraftanlagen – Handlungsempfehlungen für Kirchengemeinden
Diese Linksammlung wird laufend aktualisiert. Wenn  Sie Rückfragen oder Vorschläge dazu haben, melden Sie sich bitte bei uns! Wir weisen hiermit ausdrücklich darauf hin, dass wir keinerlei Einfluss auf die Gestaltung und die Inhalte dieser Internet-Angebote haben, auf die wir durch einen Link verweisen. Wir können daher weder für Inhalt noch Aktualität dieser Angebote Haftung übernehmen.
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